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ПОЛОЖЕНИЕ 
об официальном сайте ГБОУ СОШ №72 Калининского района Санкт-Петербурга

 

1.Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет назначение, принципы построения и  основные задачи официального сайта ГБОУ СОШ №72 Калининского района Санкт-Петербурга (далее – Сайт), а также регламентирует порядок его создания и функционирования.

1.2. Сайт обеспечивает официальное представление информации о ГБОУ СОШ №72 Калининского района Санкт-Петербурга (далее - Школы) в сети Интернет с целью оперативного ознакомления учителей, работников, обучающихся, родителей (законных представителей), партнеров и других заинтересованных лиц с образовательной деятельностью Школы, расширения рынка образовательных услуг Школы.

1.3. Пользователем Сайта может быть любое лицо, имеющее технические возможности выхода в Интернет. 

1.4. Функционирование Сайта регламентируется действующим законодательством, положениями  Федерального закона Российской Федерации от 8 ноября 2010 г. N 293-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием контрольно-надзорных функций и оптимизацией предоставления государственных услуг в сфере образования", Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных", постановлением  правительства РФ от 18 апреля 2012 г. n 343 "Об утверждении правил размещения в сети интернет и обновления информации об образовательном учреждении", уставом ГБОУ СОШ №72 Калининского района Санкт-Петербурга, настоящим Положением.

1.5. Информационные ресурсы Сайта формируются как отражение различных аспектов деятельности образовательного учреждения.

1.6. Права на все информационные материалы, размещенные на сайте, принадлежат образовательному учреждению, кроме случаев, оговоренных в Соглашениях с авторами работ.

1.7. Концепция и структура Сайта обсуждается всеми участниками образовательного процесса на заседаниях органов самоуправления образовательного учреждения.

1.8. Структура Сайта, состав рабочей группы – разработчиков Сайта, план работы по разработке и функционированию Сайта, периодичность обновления Сайта, формы и сроки предоставления отчета о функционировании Сайта утверждаются приказом директора  Школы.

1.9. Для Сайта арендовано доменное имя schule72spb.ru, Сайт  размещен на сервере  хостинг-провайдера Хостланд  (hostland.ru). 

2. Цели  и задачи Сайта

2.1. Сайт Школы создается с целью оперативного и объективного информирования общественности о деятельности образовательного учреждения. 

2.2. Создание и функционирование Сайта Школы направлены на решение следующих задач: 

· формирование целостного позитивного имиджа образовательного учреждения;

· совершенствование информированности граждан о качестве образовательных услуг в учреждении;

· создание условий для взаимодействия участников образовательного процесса, социальных партнеров образовательного учреждения;

· осуществление обмена педагогическим  опытом; 

· стимулирование творческой активности педагогов и обучающихся.

2.3. Информационный ресурс Сайта формируется в соответствии с деятельностью всех структурных подразделений Школы, ее учителей, работников, обучающихся, родителей (законных представителей), партнеров и прочих заинтересованных лиц.

2.4. Информационный ресурс Сайта является открытым и общедоступным.

2.5. Условия размещения ресурсов ограниченного доступа регулируются отдельными документами; размещение таких ресурсов допустимо только при наличии соответствующих организационных и программно-технических возможностей.

3. Технология и структура официального Сайта Школы

3.1. Основной web-ресурс официального Сайта  Школы реализован на технологии html/css с элементами JavaScript и библиотек JQuery. По мере необходимости к основному массиву подключаются страницы, реализованные на php (гостевая книга), и встроенные  через iFrames динамические страницы, интерактивные элементы, созданные с использованием  технологий Google  (презентации, галереи, опросы).

3.2. Сайт публикуется в сети под названием «Живая школа»,  состоит из разделов и подразделов в соответствии с Требованиями законодательства РФ к официальным сайтам общеобразовательных учреждений  

3.2.1. Разделы официального Сайта:

· Раздел «О школе» содержит общую информацию о Школе как государственном бюджетном общеобразовательном учреждении города  в соответствии с требованиями законодательства  - «Администрация», «Режим работы школы», «Документы», «Попечительский совет», «Визитная карточка школы», «Цифры и факты», «Из истории школы», «Экскурсия по школе», «Избранные материалы», «Пресса»;

· Актуальная, постоянно обновляемая в течение года информация, размещается на страницах с высокой динамикой обновления и высокой посещаемостью -  «Новости сайта», «Дневник директора школы», «Календарь учебного года» (материалы о событиях текущей жизни, проводимых в ГБОУ СОШ №72 Калининского района Санкт-Петербурга и при ее участии мероприятиях), «Гостевая книга», «Вакансии»;

· «Учительская» содержит  материалы о персоналиях — руководителях, преподавателях, работниках, а также страницы «Расписание учителей», «Классное руководство», «В помощь учителю»,  «Методическая работа»,  «Опытно-экспериментальная работа» и блог «Воспитательная служба»;

· «Учеба» содержит материалы для родителей о правилах приема в школу, информацию по организации учебного процесса по ступеням обучения, расписание уроков классов, доску почета и страницу о выпускниках;

· «Не только учеба» содержит материалы о дополнительном образовании обучающихся и их участии в олимпиадах и конкурсах,  бесплатных и платных кружках и секциях,  школьном спортивном клубе «Юниор», информацию о здоровье и питании, о школьной библиотеке, о школьной газете, видео-каналах и пр.;

· «Живые классы» - раздел страниц классов школы,  

· «Разное» содержит ссылки на образовательные ресурсы, вузы и школы;

· Специфику ГБОУ СОШ №72 Калининского района Санкт-Петербурга как школы с углубленным изучением немецкого языка отражает двуязычный раздел «Wir lernen Deutsch/Мы изучаем немецкий язык», включающий  разделы и подразделы «Школьный обмен», «Диплом немецкого языка», «Проекты», «Пресса»,  «Немецкий блог» и др.

· Архивы доступны на соответствующих страницах через списки архивных материалов.

(Приложение 1)

3.2.2. На отдельном поддомене (vystavki.schule72spb) на технологиях html/css и JQuery реализован  Виртуальный выставочный зал Живой школы – итоговый ресурс выставок билингвальных культурно-исторических проектов школы. Виртуальный Выставочный зал является неотъемлемой частью официального Сайта Школы.

3.2.3. На отдельном поддомене (portfolio.schule72spb) разрабатывается  раздел цифровых портфолио педагогов ГБОУ СОШ №72 Калининского района Санкт-Петербурга с рабочим названием «Цифровые портфолио». Раздел является неотъемлемой частью официальных web-ресурсов ГБОУ СОШ №72 Калининского района Санкт-Петербурга, но обладает специфическим статусом в отношении аспектов  авторского права и ответственности.

3.2.3.1. Ресурс “Цифровые портфолио” реализуется как php-сайт на CMS Joomla и предполагает многопользовательский доступ к управлению контентом с разграничением прав и полномочий. 

3.2.3.2. Коллективными авторами ресурса являются педагоги Школы, размещающие информацию о себе и свои авторские материалы в сети Интернет.  Ответственность за достоверность размещаемой информации несут авторы.

3.2.3.3. Размещение учителем работ учеников производится в соответствующих разделах с согласия учеников и родителей/законных представителей ребенка 

            (Приложение 2) 

3.3.  На Сайте не размещается  коммерческая реклама.

3.4.  К размещению на  Сайте Школы запрещены:

· информационные материалы, которые содержат призывы к насилию и насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь;

· информационные материалы, содержащие пропаганду наркомании, экстремистских религиозных и политических идей;

· иные информационные материалы, запрещенные к опубликованию законодательством Российской Федерации.

3.5. При размещении информации на Сайте Школы  и  ее  обновлении  обеспечивается   соблюдение требований законодательства Российской Федерации о персональных данных.
4. Организация разработки, функционирования, информационного наполнения и сопровождения Сайта

4.1. Информационное наполнение и актуализация Сайта осуществляется совместными усилиями директора Школы, заместителей директора, руководителей методических объединений, классных руководителей, представителей общественных организаций.  Для координации усилий создается рабочая группа, в которую входят директор Школы, заместители директора,   администратор Сайта и контент-менеджеры. 

4.2.  Руководство обеспечением функционирования Сайта и его программно-технической поддержкой возлагается на разработчика и администратора Сайта. 

4.3. Администратор Сайта  обеспечивает качественное выполнение всех видов работ, непосредственно связанных с эксплуатацией Сайта: изменение дизайна и структуры, размещение новой и удаление устаревшей информации, разработка новых web-страниц, реализация политики разграничения доступа и обеспечение безопасности информационных ресурсов.

4.4. Администратор Сайта осуществляет консультирование лиц, ответственных за предоставление информации, по реализации концептуальных решений и текущим проблемам, связанным с информационным наполнением и актуализацией информационного ресурса.

4.5. Непосредственное выполнение работ по размещению информации на Сайте, обеспечению ее целостности и доступности возлагается на администратора Сайта и контент-менеджеров, которые назначаются приказом директора Школы и подчиняются непосредственно директору.

4.6. Информация,  готовая для размещения на Сайте, предоставляется в электронном виде администратору и контент-менеджерами, которые оперативно обеспечивают ее размещение в соответствующем разделе Сайта. Текстовая информация предоставляется в форматах txt, doc, графическая – в формате jpeg/jpg или gif.

4.7. В порядке исключения текстовая информация может быть предоставлена в рукописном виде без ошибок и исправлений, графическая – в виде фотографий, схем, чертежей – в этом случае перевод в электронный вид осуществляется под руководством администратора Сайта.

4.8. Информация, размещаемая на официальном сайте образовательного учреждения, не должна: 

- нарушать авторское право; 

- содержать ненормативную лексику; 

- нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц; 

- нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали; 

- содержать государственную и коммерческую тайну. 

4.9 Порядок размещения информационных ресурсов: 

4.9.1 Информационные ресурсы о деятельности образовательного учреждения могут размещаться в различных информационных разделах официального сайта.

4.9.2 Закрепление информационных разделов (подразделов) официального сайта образовательного учреждения за сотрудниками школы и сроки обновления информации по указанным разделам (подразделам) сайта регулируются ежегодно в начале учебного года приказом руководителя образовательного учреждения  (Приложение 3).
4.10. Изменения, носящие концептуальный характер,  а также изменения структуры Сайта осуществляются администратором по согласованию с директором Школы.

5. Ответственность

5.1. Ответственность за недостоверное, несвоевременное или некачественное предоставление информации (в т.ч. с грамматическими или синтаксическими ошибками) для размещения на Сайте несет руководитель соответствующего подразделения.

5.2. Ответственность за некачественное текущее сопровождение Сайта несет администратор. Некачественное текущее сопровождение может выражаться:

· в несвоевременном размещении предоставляемой информации;

· в совершении действий, повлекших причинение вреда информационному ресурсу;

· в невыполнении необходимых программно-технических мер по обеспечению целостности и доступности информационного ресурса.

5.3. Ответственность за нарушение работоспособности и актуализации Сайта вследствие реализованных некачественных концептуальных решений, отсутствия четкого порядка в работе лиц, на которых возложено предоставление информации, несет администратор Сайта.

5.4. Ответственность за содержание информации, представленной на сайте, несут администратор Сайта и  директор Школы.

6.Финансирование, материально-техническое обеспечение

6.1. Финансирование создания и поддержки школьного Сайта осуществляется за счет бюджетных и внебюджетных источников.

Приложение 1. Структура официального сайта  (на 15 мая 2012)

Сетевой проект «Живая школа» - http://schule72spb.ru 

· Главная
· Новости сайта
· Администрация
· Дневник директора школы
· Документы
· Вакансии
· Попечительский совет
· О школе
· Визитная карточка школы
· Цифры и факты
· Из истории школы
· Экскурсия по школе
· Избранные материалы
· Режим работы школы
· Календарь учебного года
· Пресса
· Книга отзывов и предложений
· Учительская
· Учителя
· Классное руководство
· В помощь учителю
· Расписание учителей
· Методическая работа
· Опытно-экспериментальная работа
· Воспитательная служба
· Учеба
· Приём в школу
· Расписание уроков классов
· Начальная школа
· Основная школа
· Старшие классы
· Доска Почета
· Выпускники
· Выпуск 2010 а
· Выпуск 2010 б
· Не только учеба
· Отделение дополнительного образования детей
· Кружки
· Платные образовательные услуги
· Перечень и стоимость
· Учебный план
· Расписание
· Договор
· Квитанция
· ШСК "Юниор"
· Расписание
· Наши спортивные победы
· Зарница
· Конкурсы
· Олимпиады
· Объявления о конкурсах
· Итоги конкурсов
· Здоровье
· Медицинский кабинет школы
· Режим работы
· Работающий персонал
· Документы
· Полезная информация
· Служба сопровождения
· Питание
· Режим работы
· Работающий персонал
· Документы
· Полезная информация
· Газета "Наша Schule"
· Видео 72
· Библиотека
· Читателям
· Библиотечные мероприятия
· Живые Классы
· 1 а
· 1 б
· 1 в
· 2 а
· 2 б
· 2 в
· 3 а
· 3 б
· 3 в
· 4 а
· 4 б
· 5 а
· 6 а
· 6 б
· 7 а
· 7 б
· 8 а
· 8 б
· 9 а
· 9 б
· 10 а
· 11 а
· Мы учим немецкий язык
Wir lernen Deutsch
· Друзья и партнеры
Freunde und Partner
· Диплом немецкого языка
Deutsches Sprachdiplom
· Школьный обмен
Austausch
· Проекты
Projekte
· Театральные проекты
Theaterprojekte
· Материалы проектов
Dokumentation
· Культурно-исторические проекты
Kulturhistorische Projekte
· Кружки
Arbeitsgemeinschaften
· Награды и публикации
Auszeichnungen und Presse
· Блог
Blog
· Разнообразное
· Образовательные ресурсы
· Вузы Санкт-Петербурга
· Школы Калининского района
· Группы ВКонтакте
· О сайте
· Карта сайта
Приложение 2

Правила публикации исследовательских и творческих работ  учеников  
ГБОУ СОШ №72 Калининского района Санкт-Петербурга в Интернете:
1.   Перед публикацией ученических материалов учитель/руководитель работы обязан проверить работу, отредактировать её в случае необходимости и помочь подготовить к публикации в соответствии с техническими требованиями к форматам работ.

2.   Мы не размещаем  информацию, указывающую на местоположение ученика в точный час, кроме нахождения его в школе или участия в школьной деятельности.

3.   Мы не указываем  телефон и адрес ученика.

4.   Мы  публикуем  материалы только с Вашего письменного разрешения. Вы его должны предоставить руководителю Вашего ребенка.

Разрешение родителя:

Я, _______________________________________________ предоставляю разрешение публиковать материалы моего сына/дочери/   __________________________учени__ _____ ГБОУ СОШ №72 Калининского района Санкт-Петербурга в Интернете в соответствии с правилами, описанными выше.

Подпись родителя/опекуна: ________________________     Дата: ____________ 

Это разрешение будет действительно до тех пор, пока Вы сами не захотите изменить эту форму и подписать новое разрешение.

Приложение 3
Циклограмма обновления контента официального сайта ГБОУ СОШ №72 Калининского района Санкт-Петербурга
(по состоянию дел на 15.05.12)
Модель
	№ п/п
	Название рубрики
	Ответственный 
	Объем работы, периодичность 
	Сроки выполнения работ 

	1
	Главная
	
	
	

	1.1
	Новости сайта
	Сотникова А.Л.

Фролкина О.Н.
	В течение года 


	2-3 раза в неделю

	1.2
	Администрация
	Стрешинская И.В.
	По мере необходимости
	

	1.3
	Дневник директора школы
	Стрешинская И.В.
	По мере необходимости
	1-2 раза в неделю

	1.4
	Документы
	Стрешинская И.В.
	По мере необходимости
	

	1.5
	Вакансии
	Стрешинская И.В.
	По мере необходимости
	

	1.6
	Попечительский совет
	Председатель Попечительского совета
	
	2-3 раза в год

	2
	О школе
	
	
	

	2.1
	Визитная карточка школы
	Малофеева Е.Л.
	1 раз в год
	Сентябрь

	
	Цифры и факты
	Новиченко И.В.
	1 раз в год
	Сентябрь 

	
	Из истории школы
	Администрация 
	1 раз в 5-10 лет
	

	
	Экскурсия по школе
	Администрация 
	1 раз 3-5 лет
	

	
	Избранные материалы
	Сотникова А.Л.
	По мере необходимости
	

	2.3
	Режим работы школы
	Стрешинская И.В.
	1 раз в год
	Август 

	2.4
	Календарь учебного года
	Малофеева Е.Л.

Пархомчук Е.Н.
	Сентябрь- май
	Анонс – до 5 числа каждого месяца

	2.5
	Пресса
	Сотникова А.Л.
	По мере необходимости
	

	2.6
	Книга отзывов и предложений
	Администрация 
	По мере необходимости 
	Ежедневный контроль

	3
	Учительская
	
	
	

	3.1
	Учителя
	Администрация 
	1 раз в триместр 
	Сентябрь 

Январь 

	
	Классное руководство
	Малофеева Е.Л.
	1-2  раза  в год 
	Сентябрь

Январь 

	
	В помощь учителю
	Сотникова А.Л.

Администрация 
	По мере необходимости 
	

	3.2
	Расписание учителей
	Новиченко И.В.

Белянкина Н.Н.
	Начало года 

1 раз в триместр
	Сентябрь

	3.3
	Методическая работа
	Администрация 
	В течение года
	

	3.4
	Опытно-экспериментальная работа
	Сотникова А.Л.
	В течение года
	

	3.5
	Воспитательная служба
	Малофеева Е.Л.
	2-3 раза в год 
	Каникулярное время

	4
	Учеба
	
	
	

	4.1
	Прием в школу
	Белянкина Н.Н.
	1-2 раза в год 
	Март – Апрель 

	4.2
	Расписание уроков классов
	Новиченко И.В.

Белянкина Н.Н.
	Начало года 

1 раз в триместр
	Сентябрь

	4.3
	Начальная школа
	Белянкина Н.Н.
	Начало уч. года

1 раз в триместр – итоги

Конец года - аттестация
	Сентябрь

Декабрь

Март

Май 

Июнь 

	4.4
	Основная школа
	Новиченко И.В.
	Начало уч. года

1 раз в триместр – итоги

Конец года - аттестация
	Сентябрь

Декабрь

Март

Май 

Июнь 

	4.5
	Старшие классы
	Новиченко И.В.
	Начало уч. года

1 раз в полугодие - итоги
	Сентябрь

Январь 

Май

Июнь 

	4.6
	Доска почета
	Новиченко И.В.
	1 раз в год 
	Июнь 

	4.7
	Выпускники 
	Классные руководители выпускных классов
	1 раз в год 
	Апрель 

	5
	Не только учеба
	
	
	

	5.1
	Отделение дополнительного образования детей
	Руководитель ОДОД
	В течение года 
	Сентябрь – Октябрь

+ в течение года коррекция расписания

	5.1.1
	Кружки
	
	
	

	5.1.2
	Платные образовательные услуги
	
	
	

	
	Перечень и стоимость
	
	
	

	
	Учебный план
	
	
	

	
	Расписание 
	
	
	

	
	Договор 
	
	
	

	
	квитанция
	
	
	

	5.1.3
	ШСК «ЮНИОР»
	Моисеева О.И.
	В течение года
	

	
	Расписание 
	
	
	

	
	Наши спортивные победы
	
	
	

	
	Зарница 
	
	
	

	5.2
	Конкурсы
	Пархомчук Е.Н.
	В течение года 
	

	
	Олимпиады 
	Новиченко И.В.

Белянкина Н.Н.
	
	

	
	Объявления о конкурсах 
	Пархомчук Е.Н.
	
	

	
	Итоги конкурсов
	
	В течение года 

Апрель + Май – большой поток
	

	5.3
	Здоровье 
	Шперх Ю.В.

Малофеева Е.Л.
	
	

	
	Медицинский кабинет школы
	
	Сентябрь 
	

	
	Режим работы
	
	
	

	
	Работающий персонал
	
	
	

	
	Документы
	
	
	

	
	Полезная информация
	
	В течение года
	

	5.4
	Служба сопровождения
	Шперх Ю.В.

Проскурина И.И.
	Начало года

1 раз в триместр


	сентябрь

	5.5
	Питание 
	Белянкина Н.Н.
	
	

	
	Режим работы
	
	1-2 раза в год
	Сентябрь 

	
	Работающий персонал
	
	1-2 раза в год
	Сентябрь 

	
	Документы
	
	В течение года
	

	
	Полезная информация
	
	В течение года
	

	5.6
	Газета «Наша Schule»
	Малофеева Е.Л.
	В течение года
	

	5.7
	Видео 72
	Пархомчук Е.Н.

Малофеева Е.Л.

Моисеева О.И.
	В течение года
	

	5.8
	Библиотека 
	Виноградова Л.А.
	
	

	
	Читателям 
	
	1-2 раза в год
	

	
	Библиотечные мероприятия
	
	В течение года
	Октябрь

январь

Март

	6
	Живые классы
	Классные руководители
	Визитная карточка – 1 раз в год

Дневник событий и побед – в течение года 
	Сентябрь – Октябрь

В течение года

	7
	Мы учим немецкий язык
	
	
	

	7.1
	Друзья и партнеры
	Зимина П.В.

Хрулева Н.И.
	В течение года
	

	7.2
	Диплом немецкого языка
	
	
	

	7.3
	Школьный обмен
	
	
	

	7.4
	Проекты
	
	
	

	
	Театральные проекты
	
	
	

	
	Материалы проектов
	
	
	

	
	Культурно-исторические проекты
	
	
	

	
	Кружки 
	
	
	

	7.5
	Награды и публикации
	
	
	

	7.6
	Блог 
	
	
	

	8
	Разнообразное 
	
	
	

	8.1
	Образовательные ресурсы
	Сотникова А.Л.
	1 раз в год
	

	8.2
	Вузы Санкт-Петербурга
	Сотникова А.Л.
	1 раз в год
	

	8.3
	Школы Калининского района
	Сотникова А.Л.
	1 раз в год
	

	8.4
	Группы ВКонтакте
	Сотникова А.Л.
	1 раз в год
	

	8.5
	О сайте
	Сотникова А.Л.
	1 раз в год
	

	
	Карта сайта
	Сотникова А.Л.
	По мере реорганизации структуры сайта
	2 раза в год


